ARBEITSGEMEINSCHAFT FUR ’ \ ( ;
KINDER- UND JUGENDHILFE
I

Stellenausschreibung

Die Arbeitsgemeinschaft fur Kinder- und Jugendhilfe — AGJ, der Zusammenschluss von

Akteuren und Strukturen der 6ffentlichen und freien Kinder- und Jugendhilfe auf der
Bundesebene mit Sitz in Berlin, sucht zum 1. April 2025 eine

Projektassistenz (w/m/d)

fiir das Projekt jugendgerecht.de — Arbeitsstelle Eigenstiandige Jugendpolitik

in Teilzeit (29,25 - 32h pro Woche)
zunachst befristet bis 31. Dezember 2025

(mit Option auf Verlangerung, vorbehaltlich eines Zuwendungsbescheides fur die

Projektverlangerung)

Das Projekt jugendgerecht.de arbeitet fur die Weiterentwicklung einer Eigenstandigen
Jugendpolitik auf Bundesebene und beférdert jugendpolitische Diskussionen, um die
Bedeutung der Lebensphase Jugend und das politische und gesellschaftliche Engagement
dafir zu starken. In der aktuellen Projektphase werden im Rahmen von themenbezogenen
Denkwerkstatten Impulse flir eine ressortlbergreifenden Politik erarbeitet, um gute

Rahmenbedingungen fir die Lebensphase Jugend zu beférdern.

Zu lhren Aufgaben gehoren:

* Veranstaltungsmanagement: organisatorische Vorbereitung, Durchfihrung und

Nachbereitung von Fachveranstaltungen

+ themen-/handlungsfeldbezogene Rechercheaufgaben
* inhaltlich-konzeptionelle Zuarbeit

* Unterstitzung der Pflege der Projektwebseite www.jugendgerecht.de,

des

Onlinemagazins/Newsletters und der Social Media-Kanéle des Projekts
+ Pflege des Online-Angebotes Werkzeugbox ,Jugend gerecht werden*
* Erstellung und Pflege von Datenbanken und Verteilern
+ allgemeine Burokommunikation, Beschaffung, Zuarbeit zum Berichtswesen

» Unterstltzende Mitarbeit beim Deutschen Jugendhilfetag 2025, insb. bei Fachforen

und am Messestand

Wir erwarten von lhnen:

* eine abgeschlossene Berufsausbildung oder abgeschlossene Hochschulbildung
* Kenntnisse zu den Handlungsfeldern der Jugendpolitik auf Bundes- und Landes-
ebene oder in den Bereichen Jugendhilfe, Jugendarbeit, Jugendhilfepolitik oder

Arbeitsgemeinschaft fiir Kinder- und Jugendhilfe - AGJ
Muhlendamm 3 10178 Berlin Telefon (030) 400 40-200 Fax (030) 400 40-232
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Jugendverbandsarbeit bzw. das Interesse und die Fahigkeit, sich schnell in diese
Themenbereiche einzuarbeiten

+ die Fahigkeit zu redaktionellen und inhaltlichen Arbeiten

» sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office sowie Vertrautheit mit der Nutzung
von CMS und WordPress

+ idealerweise Erfahrungen im Bereich Offentlichkeitsarbeit und/oder Event- und
Veranstaltungsmanagement

» die Fahigkeit zu strukturiertem Arbeiten

+ Selbststandigkeit, Motivation und Teamfahigkeit.

Wir bieten lhnen:

* eine abwechslungsreiche, sinnstiftende Tatigkeit in einem freundlichen Team

* Mitarbeit in einem dynamischen Handlungsfeld der Kinder- und Jugendhilfe,
themenubergreifende Transfer- und Netzwerkarbeit sowie interessante Einblicke in
die aktuellen jugendpolitischen Entwicklungen auf Bundes- und Landesebene, auf
kommunaler und europaischer Ebene

* einen schdnen Arbeitsplatz in der historischen Mitte von Berlin

+ die Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten (bis zu 50% der Arbeitszeit)

+ flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

+ attraktive Vergutung und Sozialleistungen in Anlehnung an den TVAD Bund in der
Entgeltgruppe 9b mit Partizipation an den guten Tarifentwicklungen des Bundes

» 30 Tage Urlaubsanspruch (gemaf TV6D); 24. und 31.12. sind arbeitsfreie Tage

* Freizeitausgleich fir geleistete Mehrarbeit

» Leistungen zur Altersvorsorge (Versorgungsanstalt Bund und Lander - VBL);

*  Weiterbildungs- und -entwicklungsmdglichkeiten

Sollten Sie sich durch diese Aufgabe angesprochen fiihlen, senden Sie lhre
Bewerbungsunterlagen per E-Mail (bitte in einem PDF) schnellstmdglich an
bewerbung@agj.de. Bewerbungsgesprache finden fortlaufend statt.

Wir wertschatzen Vielfalt und sind sehr daran interessiert, unser Team diverser
aufzustellen. Wir begriifRen Bewerbungen unabhangig von Alter, Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, sexueller |dentitédt oder einer
Behinderung.

Vorstand der Arbeitsgemeinschaft fiir Kinder- und Jugendhilfe — AGJ
Geschéftsfiihrerin Franziska Porst
Miihlendamm 3
10178 Berlin

www.agj.de
Telefon: 030/40040-200



